REGLAMENTO DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION DEL
MUNICIPIO DE AGUASCALIENTES

TEXTO ORIGINAL.

Reglamento publicado en la Primera Seccion del Periddico Oficial del Estado de
Aguascalientes, el lunes 26 de marzo de 2007.

CONTRALORIA MUNICIPAL

REGLAMENTO DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION DEL
MUNICIPIO DE AGUASCALIENTES

CAPITULO |
Disposiciones Generales

ARTICULO 1°.- El presente Reglamento es de orden publico y tiene por objeto
establecer las disposiciones que en el Municipio de Aguascalientes, el H.
Ayuntamiento, las Dependencias y Entidades deberan seguir para dar
cumplimiento a la obligacion de garantizar el derecho de las personas fisicas y
morales de acceder a la informacién publica del Municipio. Este Reglamento es de
observancia obligatoria para todos los servidores publicos municipales.

Dispone los érganos, criterios y procedimientos institucionales para proporcionar a
los particulares el acceso a la informacion, la proteccion de sus datos personales
en poder de cualquier Dependencia o Entidad Municipal y fomentar los principios
democraticos de rendicidn de cuentas y de participacion ciudadana.

ARTICULO 2°.- Para los efectos de este Reglamento se entendera por:

I. Clasificacion: El acto por el cual se determina que la informacién que posee una
Dependencia o Entidad es publica, reservada o confidencial,

. Criterios: Normas o reglas por las cuales se distingue lo publico de lo reservado
o confidencial;

lll. Reclasificacion: El acto por el cual se determina el cambio de calidad
clasificada de un documento en posesién de una Dependencia o Entidad;

IV. Documentos: Los expedientes reportes, estudios (sic) actas, resoluciones,

oficios, correspondencia, acuerdos, directivas, circulares, contratos, convenios,
instructivos, notas, memorandos, estadisticas o bien cualquier registro fisico que
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acredite el ejercicio de las facultades o actividad del Municipio y sus servidores
publicos, sin importar su fuente y fecha de elaboracién.

Los documentos podran estar en cualquier medio, sea escrito, impreso, sonoro,
visual, digital, electrénico, informatico u holografico o en cualquier otro elemento
técnico que haya sido creado u obtenido por el 6rgano requerido, en el ejercicio de
sus funciones y que se encuentre en su posesion y bajo su control;

V. Ayuntamiento: Organo de Gobierno Municipal integrado por el Presidente
Municipal, Regidores y Sindicos.

VI. Municipio de Aguascalientes: EI Ayuntamiento, Dependencias, y Entidades
Municipales.

VII. Dependencias: Las sefaladas en el Cédigo Municipal de Aguascalientes;

VIIl. Entidades: Son Entidades Paramunicipales los Organismos Publicos
Descentralizados Municipales, las Empresas de Participacion Municipal y los
Fideicomisos Publicos del Municipio;

IX. Consejo: El Consejo Ciudadano para la Transparencia Municipal, relacionado
con el Primero Transitorio del Decreto por el que se aprueba la creacion del
Consejo Ciudadano para la Transparencia Municipal.

X. Informacién: La contenida en los documentos del H. Ayuntamiento, las
Dependencias y Entidades;

XI. Lineamientos: Los Lineamientos para la Clasificacion y Desclasificacion de la
Informacién de las Dependencias de la Administracion Publica Municipal que
seran utilizados para la clasificacion y desclasificacion de la informacion tanto
reservada como confidencial.

XIl. Unidades de Enlace y Acceso a la Informacion: Es el area respectiva en cada
Dependencia y Entidad para la recepcién y tramite de las solicitudes y entrega de
la informacién.

Xlll. Publicacion: La reproduccién en medios electrénicos o impresos de
informacion contenida en documentos de conocimiento publico.

XIV. Correo electronico: Domicilio para recibir correspondencia via electronica a
través de Internet que permite el envio y la recepcion de informacién expresada en
texto, voz, datos e imagen, fijos o bien en forma animada.

XV. Pagina electronica: Sistema de comunicacion personal por ordenador a través
de redes informaticas, que pueden contener texto, graficos, archivos de sonido,
animaciones relativas a la informacion del Gobierno Municipal, colocada en el
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servidor del Ayuntamiento para que pueda ser vista en cualquier lugar del mundo,
con acceso a Internet por los ciudadanos.

Cuando el presente Reglamento sefale que las Dependencias y Entidades
deberan hacer uso de medios electronicos para el cumplimiento de las
obligaciones establecidas en el mismo, se entendera sin perjuicio del uso de
medios impresos, si asi lo solicitan los particulares. Para esos efectos las
Dependencias y Entidades observaran lo que dispone el Articulo 7° de este
Reglamento;

XVI. Acceso a la informacion: Derecho de la persona para obtener informacion no
reservada o confidencial contenida en cualquier documento.

XVIl. Recomendaciones: Las propuestas, sugerencias, comentarios, guias y otros
actos o resoluciones que emita el Consejo Ciudadano para la Transparencia.

XVIII. Reglamento: Reglamento de Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica del Municipio de Aguascalientes; y

XIX. Servidores Publicos Municipales: Los integrantes del H. Ayuntamiento, los
titulares de las diferentes Dependencias y Entidades de la Administracion Publica
Municipal y todos aquellos que desempeien un empleo, cargo o comision de
cualquier naturaleza en la misma.

ARTICULO 3°.- En la interpretacion de este Reglamento, el derecho de acceso a
la informacion publica se interpretara conforme al ultimo parrafo del articulo 6° de
la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, la Declaracién Universal
de los Derechos Humanos, el Pacto de Derechos Civiles y Politicos, la
Convencién Interamericana de Derechos Humanos, los instrumentos
internacionales obligatorios en la Republica Mexicana y la interpretacion de los
mismos que hayan realizado los érganos internacionales especializados.

En el caso de que cualquier disposicién de la ley o de los tratados internacionales
aplicables en la materia pudieran tener varias interpretaciones (sic) debera
prevalecer aquélla que proteja con mejor eficacia el derecho de acceso a la
informacion.

Se debera favorecer el principio de maxima publicidad de la informacion en
posesion de las Dependencias y Entidades.

ARTICULO 4°.- Los particulares tendran acceso a la informacion gubernamental
en los términos que este Reglamento sefiala, con excepcion de la informacién
reservada y confidencial de las Dependencias y Entidades Municipales. Quienes
generen, obtengan, adquieran, transformen o conserven informacién publica seran
responsables de la misma en los términos de este Reglamento.
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No podra invocarse el caracter de reservado o confidencial cuando se trate de la
investigacion de violaciones graves de derechos fundamentales o delitos de lesa
humanidad.

ARTICULO 5°.- Los particulares podran informar al Consejo sobre la negativa o
prestacion deficiente del servicio, asi como la falta de actualizacion de la
informacion, el Consejo recomendara a la Contraloria Municipal las medidas
conducentes para asegurar y mejorar dichos servicios, y propiciara que se informe
al interesado lo conducente.

El Consejo presentara una version publica a través del sistema electronico de la
Presidencia Municipal para informar a la ciudadania, el estado que guardan sus
quejas.

ARTICULO 6°.- El Consejo Ciudadano tendra en todo momento a través de la
Contraloria Municipal acceso a la informacion reservada y confidencial que
generen las Dependencias y Entidades Municipales.

CAPITULO I
Obligaciones de Transparencia

ARTICULO 7°.- El Consejo establecera lineamientos y recomendaciones para la
publicacion, asi como el contenido y actualizacién de la informacion contenida en
el sitio de Internet del Municipio.

ARTICULO 8°.- Las Dependencias y Entidades deberan poner a disposicion del
publico la informacion a que se refiere el Articulo anterior de conformidad con lo
siguiente:

I. La Unidad de Enlace de Acceso a la Informacion de cada Dependencia y
Entidad acatara, segun lo dispuesto en este Reglamento, los lineamientos y las
recomendaciones que al respecto expida el Consejo y las modalidades y
requerimientos especificos a seguir para poner a disposicion del publico la
informacion;

Il. Toda la informacién debera estar contenida en el sitio de Internet del Municipio
de acceso publico y general, visible desde el portal principal,

lll. La informacion debera ser accesible, clara y completa, de forma tal que facilite
SuU uso y comprension por los particulares;

IV. El mismo sitio de Internet debera contener las direcciones electrénicas,
domicilios postales y numeros telefonicos de las Unidades de Enlace de Acceso a
la Informacion y los relativos de las Personas a Cargo, asi como los requisitos

24/03/2017 09:33 a.m. 4



formales de las solicitudes de informacion, las que también deberan colocar en un
lugar visible de su area de recepcion, y

V. La informacion debera estar disponible en las instalaciones principales del
Municipio, asi como en las Delegaciones Municipales.

ARTICULO 9°.- El Municipio a través de la Secretaria de Administracion debera
contar con personal asignado al sitio de Internet para dar atencion y asistencia al
publico en materia de acceso a la informacion, asi como para obtener las
impresiones que sean requeridas.

ARTICULO 10.- Las Dependencias y Entidades deberan llevar a cabo el analisis y
clasificacion de la informacion, determinando el caracter de la informacion como
publica reservada o confidencial y actualizarla cada vez que existan
modificaciones a la misma, en un plazo no mayor a diez dias habiles a partir de
que sufrid la modificaciéon. Lo anterior sin perjuicio de lo previsto en otras
disposiciones legales que resulten aplicables. El incumplimiento de esta
disposicion sera responsabilidad directa del titular del area administrativa que haya
omitido sefalar a la Unidad de Enlace de Acceso a la Informacion las
modificaciones que correspondan.

ARTICULO 11.- En lo relativo a la remuneraciéon de los servidores publicos, la
Secretaria de Administracion Municipal debera publicar el monto de la némina, las
compensaciones, bonos, asi como las demas prestaciones constitutivas de
salario. Asimismo, las Dependencias y Entidades deberan publicar el numero total
de su personal y precisarlo por area administrativa.

ARTICULO 12.- Las Dependencias y Entidades deberan publicar en Internet sus
tramites y formatos mediante la Guia de Tramites de Servicios Publicos
Municipales, esto sin perjuicio de su publicacion impresa.

ARTICULO 13.- La informacién relativa al Presupuesto de Egresos del Municipio
de Aguascalientes y los informes sobre su ejecucién, sera publicada por la
Secretaria de Finanzas.

La periodicidad con que se actualice la informacién que se publique no podra ser
menor a aquélla con la cual el H. Ayuntamiento deba informar al Congreso del
Estado de conformidad con las leyes relativas y aplicables.

ARTICULO 14.- Las Dependencias y Entidades deberan publicar en su sitio de
Internet, cada vez que las emitan, las convocatorias a concurso o licitacién para
las obras publicas, concesiones, adquisiciones, enajenaciones, arrendamientos y
prestacion de servicios, asi como los resultados de aquellos, especificando los
datos y fundamentos que justifiquen el otorgamiento o rechazo de las solicitudes.
La informacion relativa debera contener como minimo los principales elementos
del acto administrativo, entre ellos:
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I. La Dependencia o Entidad que convoque;

Il. Los criterios de la Dependencia o Entidad para otorgar el contrato, asi como el
procedimiento de contratacion a utilizarse;

lll. La fecha y el objeto del contrato, asi como términos de entrega y cumplimiento
del mismo; y

IV. El monto del contrato.

CAPITULO 1l

Publicacién de Leyes y Actos Administrativos en General

ARTICULO 15.- ElI H. Ayuntamiento debera hacer publicas, previamente a su
obligatoriedad, a través del sitio de Internet del Municipio y del Periédico Oficial del
Estado, las disposiciones legales y administrativas de observancia general que
emita la Administraciéon Publica Municipal y regulen las materias, procedimientos,
funciones y servicios publicos, asegurando la participacién ciudadana y vecinal.
ARTICULO 16.- Las Dependencias y Entidades deberan publicar en el sitio de
Internet del Municipio las disposiciones administrativas de caracter interno que no
producen efectos juridicos sobre los particulares.

CAPITULO IV

Clasificacion de la Informacion

ARTICULO 17.- La clasificacion de la informacion contenida en los documentos
sera responsabilidad de los titulares de las Dependencias y Entidades.

ARTICULO 18.- Los titulares de las Dependencias y Entidades llevaran a cabo la
clasificacion de la Informacion contenida en cualquier documento en el momento
en que:

I. Se genere, obtenga, adquiera o transforme la informacion; o

Il. Se reciba una solicitud de acceso a la informacién, en el caso de documentos
ya elaborados y que no se hayan clasificado previamente.

En caso de revision del solicitante, el Consejo Ciudadano a través de la
Contraloria tendra acceso a la informacién reservada o confidencial para resolver
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acerca de su debida clasificacion, desclasiflcacion o la procedencia de otorgar su
acceso.

CAPITULO V
Custodia, Conservaciéon y Organizacion de Archivos

ARTICULO 19.- La Contraloria Municipal expedira, en coordinacion con el Archivo
General Municipal de Aguascalientes, los lineamientos para la custodia y
conservacion de los documentos de las Dependencias y Entidades, asi como para
la organizacion de sus archivos.

Su debida custodia y conservacion sera responsabilidad de los titulares de las
Dependencias y Entidades.

ARTICULO 20.- Los titulares de las Dependencias y Entidades a través de las
Unidades de Enlace de Acceso a la Informacién con base en los lineamientos
sefalados en el Articulo anterior, podran establecer y supervisar la aplicacion de
criterios especificos para la Dependencia y Entidad en materia de custodia y
conservacion de los documentos administrativos, asi como para la organizacion de
archivos.

ARTICULO 21.- ElI Archivo General Municipal elaborara un programa que
contendra una guia de la organizacién de los archivos de las Dependencias y
Entidades con que cuente, con el objeto de facilitar la obtencién y acceso a la
informacion publica municipal. Dicha guia se actualizard anualmente y debera
incluir las medidas necesarias para custodia y conservacion de los archivos.

ARTICULO 22.- El acceso a los archivos o documentos declarados histéricos por
una ley, las bibliotecas publicas y otras colecciones u objetos con valor histérico,
se regiran por sus propios ordenamientos y demas disposiciones aplicables, sin
contravencion del presente Reglamento.

CAPITULO VI
Informacién Reservada y Confidencial

ARTICULO 23.- Sin perjuicio de lo que dispone el Articulo 17 de este Reglamento,
las Dependencias y Entidades, a través de sus respectivas Unidades de Enlace de
Acceso a la Informacion y de conformidad con sus titulares, podran emitir criterios
especificos para clasificar la informacién reservada y confidencial, de conformidad
con los lineamientos contenidos en el Capitulo VIl de este Reglamento. Estos
criterios seran obligatorios para los servidores publicos de la Dependencia o
Entidad.
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ARTICULO 24.- Al clasificarse un expediente o documento como reservado o
confidencial, el titular del area administrativa debera fundar y motivar su
clasificacion.

ARTICULO 25.- Los titulares de las Dependencias y Entidades elaboraran dentro
de los primeros diez dias habiles de cada mes el indice de Informacién Clasificada
como Reservada o Confidencial, de conformidad con los lineamientos establecidos
por la Contraloria Municipal y de acuerdo con los siguientes requisitos:

I. Debera indicar la Dependencia o Entidad que generd, obtuvo, adquirio,
transformé o conserva (sic) la informacion;

Il. El tema al que se refiere, por rubros tematicos;

lll. La fecha en que se gener6 la informacion u ocurrio el hecho al que se refiere;
IV. La fecha de la clasificacion;

V. El plazo de reserva;

VI. Fundamento legal,

VIl. Los documentos que se reservan; y

VIIIl. La motivacidn correspondiente.

En ningun caso el indice sera considerado inciso formacion reservada.

Una vez aprobados los indices, las Unidades de Enlace de Acceso a la
Informacién los haran publicos en sus sitios de Internet dentro de los cinco dias
habiles siguientes.

ARTICULO 26.- Cuando la Contraloria determine la necesidad de revisar
informacion clasificada como reservada o confidencial, sélo podran tener acceso a
ésta los servidores publicos comisionados por el Contralor para tal efecto.

Los Sindicos y Regidores podran solicitar informacion clasificada como reservada
o confidencial, unica y exclusivamente para el ejercicio de sus atribuciones,
quedandoles prohibido divulgar la informacion o hacer mal uso de la misma, so

pena de las sanciones a que se hagan acreedores en caso contrario.

ARTICULO 27.- Los particulares que aporten informacion a las Dependencias y
Entidades podran solicitar su clasificacion como reservada o confidencial.
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CAPITULO VII

De los Lineamientos para la Clasificacion de la Informacion de las Dependencias y
Entidades Municipales

ARTICULO 28.- Los lineamientos tienen por objeto establecer los criterios con
base en los cuales las Unidades de Enlace de Acceso a la Informacion clasificaran
o desclasificaran la informacién publica municipal de las Dependencias y
Entidades en reservada o confidencial.

SECCION PRIMERA
De la Clasificacion

ARTICULO 29.- Los titulares de las Unidades Administrativas al clasificar la
informacion observaran lo dispuesto en los presentes Lineamientos.

ARTICULO 30.- Los titulares de las Unidades Administrativas al clasificar la
informacion como reservada o confidencial consideraran el dafo o perjuicio que
causaria en caso de su difusion.

ARTICULO 31.- El acuerdo que clasifique la informacién como reservada debera
demostrar que:

I. La informacion encuadra legitimamente en alguna de las hipétesis de excepcién
previstas en este Reglamento.

Il. La liberacion de la informacion de referencia puede amenazar efectivamente el
interés protegido por el Reglamento.

lll. El dafio que puede producirse con la liberacion de la informacion es mayor que
el interés publico de conocer la informacién de referencia.

ARTICULO 32.- Recibido el formato de la informacién clasificada como reservada
o confidencial por parte de los titulares de las Unidades Administrativas, las
Unidades de Enlace de Acceso a la Informacién deberan evaluar su pertinencia;
en caso de considerar que no se amerita dicha clasificacion, deberan hacer de
conocimiento a los responsables para su inmediata reclasificacion.

ARTICULO 33.- Cuando las personas soliciten un expediente o documento que

contengan partes o secciones reservadas, las Unidades de Enlace de Acceso a la
Informacién entregaran aquéllas que no contenga esta clasificacion.

SECCION SEGUNDA
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De la Desclasificacion

ARTICULO 34.- Los expedientes y documentos clasificados como reservados
podran desclasificarse cuando:

I. Al cumplimiento del término,
II. Por resolucion del Consejo, y

[ll. Cuando a criterio de la autoridad, desaparezcan las causas que dieron origen a
la clasificacion.

ARTICULO 35.- La desclasificacion puede llevarse a cabo por:

I. Los titulares de las Unidades Administrativas con la asesoria de los titulares de
las Unidades de Enlace de Acceso a la Informacién,

Il. El Consejo Ciudadano para la Transparencia Municipal.

SECCION TERCERA
De la Informaciéon Reservada

ARTICULO 36.- El periodo maximo de reserva es de diez afios, para establecer
dicho periodo los titulares de las Unidades Administrativas tomaran en cuenta las
circunstancias de tiempo, modo y lugar al momento de su clasificacion, asi como
el dafo que podria causar su difusion.

ARTICULO 37.- Los titulares de las Unidades Administrativas deberan revisar la
clasificacion para verificar si subsisten las causas que le dieron origen.

En caso de que consideren necesario ampliar el plazo de reserva de la
informacion, tres meses antes de su vencimiento las Unidades de Enlace de
Acceso a la Informacion solicitaran la ampliacion al Consejo o a la Contraloria
Municipal mediante escrito fundado y motivado.

ARTICULO 38.- Para los efectos de estos lineamientos se considera informacion
reservada:

I. La que de revelarse pueda causar perjuicio o dafo irreparable a las funciones

publicas municipales, en cuanto a su capacidad para ejercer el gobierno, expedir
la normatividad o aplicar la Ley;
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II. La que de revelarse pueda comprometer la integridad, la estabilidad, la
permanencia, la gobernabilidad democratica o la seguridad del Municipio;

lll. La que de revelarse ponga en peligro la propiedad o posesion del patrimonio
municipal, asi como la estabilidad financiera o econémica del Municipio;

IV. Aquélla cuya divulgacion ponga en riesgo la vida, la seguridad, la salud, los
bienes o la familia de cualquier persona;

V. La de particulares recibida bajo promesa de reserva o esté relacionada con
cuestiones industriales, comerciales, financieras, cientificas, técnicas, invenciones,
patente o cualquier otra similar, cuya revelacion perjudique o lesione los intereses
generales, por cuanto a quien acceda a ella de manera previa al conocimiento
general, pueda obtener un beneficio indebido o ilegitimo;

VI. La generada por la realizacion de un tramite administrativo o legislativo hasta la
finalizacion del mismo;

VII. Las Averiguaciones Previas y la informacion que comprometa los
procedimientos de investigacién en materia penal;

VIII. Los procedimientos de responsabilidad de los Servidores Publicos, en tanto
no se haya dictado resolucion definitiva y haya causado ejecutoria;

IX. Aquélla cuya divulgacion pueda causar perjuicio, dafio o menoscabo a las
actividades de prevencion, persecucion o sancion de los delitos, asi como a la
imparticiéon de justicia;

X. Aquélla cuya divulgacion pueda causar perjuicio, dafio o menoscabo a las
acciones que tenga por objeto la aplicacién de disposiciones tributarias o de
cualquier naturaleza semejante;

XI. Los estudios y proyectos cuya divulgacién pueda causar dafio o perjuicio al
interés del Municipio, 0 suponga un riesgo para su realizacion;

XII. La que contenga opiniones, recomendaciones o informacién correspondiente a
documentos o0 comunicaciones internas que sean parte de un procedimiento
deliberativo para la toma de una decision administrativa, en tanto éste no haya
concluido;

XIll. Cuando se trate de informacién que pueda generar una ventaja personal
indebida en perjuicio de un tercero; y

XIV. La que por disposicion de una Ley sea considerada secreta, reservada,
restringida u otra analoga.
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XV. Tratandose de informacion cuya divulgacidn pueda dafiar la estabilidad
financiera y econémica del Municipio;

XVI. Cuando se trate de informacion prohibida por las leyes.

SECCION CUARTA

De la Informacion Confidencial

ARTICULO 39.- Los documentos y expedientes clasificados como confidenciales
no podran difundirse a excepcion de resolucién judicial que contenga el caso

especifico de la difusidn, no asi para la publicacion permanente.

ARTICULO 40.- Para los efectos de estos lineamientos se considera informacion
confidencial:

I.- Los expedientes judiciales o de los procedimientos administrativos seguidos en
forma de juicio, independientemente del estado que guarden, observando los
términos que establezcan las disposiciones aplicables;

Il.- La informacion que contenga datos personales relativos a:

a).- Origen étnico o racial;

b).- Caracteristicas fisicas;

c).- Caracteristicas morales;

d).- Caracteristicas emocionales;

e).- Vida afectiva;

f).- Vida familiar;

g).- Domicilio particular;

h).- Numero telefonico particular;

i).- Patrimonio;

j).- Ideologia;

k).- Opinion y preferencia politica;

).- Creencia o conviccion religiosa;
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m).- Creencia conviccion filosofica;

n).- Estado de salud fisica;

A).- Estado de salud mental;

0).- Preferencia sexual,

p).- Otras analogas que afecten su intimidad, como la informacion genética.
lll.- La que se refiere a la declaracién patrimonial de los servidores publicos.

ARTICULO 41.- Los datos personales seran confidenciales independientemente
de que hayan sido obtenidos directamente de su titular o por cualquier otro medio.

ARTICULO 42.- Se consideraran como confidenciales los datos personales
referidos a una persona que ha fallecido, a los cuales Uunicamente podran tener
acceso y derecho a pedir su correccion, sus legitimos representantes previa
acreditacion.

En caso de que no existan las personas a que se refiere el parrafo anterior,
tendran acceso y derecho a pedir la correccién de datos personales del fallecido,
el conyuge supérstite y/o los parientes en linea recta ascendente y descendente
sin limitacién de grado, y en linea transversal hasta el cuarto grado.

Cuando el titular de los datos personales haya fallecido, y la Dependencia o
Entidad reciba una solicitud de acceso o correccidn de los mismos presentada por
una persona distinta de las mencionadas en los parrafos anteriores, el Consejo y/o
la Contraloria Municipal podra solicitar el consentimiento de cualquiera de éstas.

ARTICULO 43.- La informaciéon confidencial que los particulares proporcionen a
las Dependencias y Entidades para fines estadisticos, que éstas obtengan de
registros administrativos no podran difundirse en forma nominativa o
individualizada, o de cualquier otra forma que permita la identificacién inmediata
de los interesados, o conduzcan, por su estructura, contenido o grado de
desagregacion a la identificacion individual de los mismos.

ARTICULO 44.- Sin perjuicio de las excepciones establecidas en los presentes
Lineamientos, los particulares podran entregar a las Dependencias y Entidades
con caracter de confidencial, informacion de la cual sean titulares, entre otra:

I. La relativa al patrimonio de una persona moral;

II. La que comprenda hechos y actos de caracter econémico, contable, juridico o
administrativo relativos a una persona, que pudiera ser util para un competidor por
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ejemplo, la relativa a detalles sobre el manejo del negocio del titular, sobre su
proceso de toma de decisiones o informacion que pudiera afectar sus
negociaciones, acuerdos de los 6érganos de administracion, politicas de dividendos
y sus modificaciones o actas de asamblea, y

lll. Aquélla cuya difusién esté prohibida por una clausula o convenio de
confidencialidad.

SECCION QUINTA

Del Formato de Clasificacion de la Informacion Publica Municipal en: Reservada o
Confidencial

ARTICULO 45.- Los titulares de las Dependencias y Entidades podran utilizar el
formato contenido en el presente capitulo como modelo para sefalar la
clasificacion de los documentos o expedientes sin perjuicio de que establezcan los
propios, los cuales deberan contener los elementos minimos de la leyenda
sefalada en el siguiente lineamiento los documentos o expedientes publicos en su
totalidad no llevaran leyenda o marca alguna.

ARTICULO 46.- El formato para la clasificacion de documentos que se consideran
reservados o confidenciales en todo o en parte, es el siguiente:

1. Se anotara la fecha en que se clasifica el documento.

2. Se sefialara el nombre del titular del Area Administrativa que clasifica, quien
sera el servidor publico responsable de la guarda y custodia de la informacién.

3. La materia o asunto del documento o expediente a clasificar.

4. Caracter de ser informacion reservada o confidencial, sefialando, en su caso, la
informacion de las partes de los documentos que sea, reservada o confidencial:
Se indicaran, las partes o paginas del documento que se clasifican como tal. Si el
documento fuera reservado o confidencial en su totalidad, se anotara el nimero de
paginas que lo conforman.

5. Se fundamentara legalmente la reserva: Se senalara el nombre del o de los
ordenamientos juridicos, el o los articulos, fraccion(es) y parrafo(s) con base en
los cuales se sustenta la reserva.

6. Se indicara si la reserva o confidencialidad del expediente es todo o en partes,
en caso de que sean documentos que forman parte de un expediente o partes de
un documento, se precisara con exactitud la ubicacién de la informacion reservada
o confidencial.
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7. Se precisara la fuente que da origen a dicha informacion.

8. Cuando la informacién es clasificada como reservada especificara el tiempo
necesario de reserva de acuerdo a la naturaleza de dicha informacion.

9. Nombre y rubrica del titular de la Dependencia o Entidad.

10. Nombre y cargo Nombre (sic) del Titular de la Unidad de Enlace de Acceso a
la Informacién de la Dependencia o Entidad.

11. Sello oficial y/o logotipo de la dependencia o entidad y/o logotipo de la
Administracion Publica Municipal.

ARTICULO 47.- El titular de la Unidad Administrativa entregara copia de dicho
acuerdo a su Unidad de Enlace de Acceso a la Informacion para que ésta evalue
la pertinencia de la clasificacion.

ARTICULO 48.- Los documentos que integren un expediente reservado o
confidencial en su totalidad no deberan marcarse en lo individual.

Si existieran en dichos expedientes documentos marcados como clasificados (Vg.
enviados por otra Dependencia o Entidad), prevaleceran sobre éstos, la fecha de
clasificacion y el periodo de reserva que obre en el formato elaborado por la
Unidad Administrativa de donde provenga el documento.

CAPITULO VI
Proteccion de Datos Personales

ARTICULO 49.- Los datos personales de un particular en términos de las leyes
respectivas recibidos por las Dependencias y Entidades tendran el caracter de
confidencial y no estaran sujetos a término, salvo que medie el consentimiento
expreso del titular de la informacion, cuidando que se protejan los derechos a la
vida privada y a la intimidad.

ARTICULO 50.- Las Dependencias y Entidades deberan garantizar la proteccion y
seguridad de la informacién entregada por los particulares, evitando su alteracion,
pérdida, transmision y acceso no autorizado, bajo pena de incurrir en las causales
de responsabilidad administrativa, civil y penal que establecen las leyes aplicables.
Los particulares podran advertir a la autoridad sobre aquello que considere
pudiera tener caracter de confidencial o sujeta a la proteccién de otras leyes.

ARTICULO 51.- Cuando una Dependencia o Entidad reciba una solicitud de
acceso a documentos que contengan informacién confidencial, debera solicitar al
titular de la misma su autorizacion para entregarla. El particular tendra tres dias
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habiles para responder a partir de la notificacién correspondiente. En caso de
silencio del particular sera considerado como una negativa.

ARTICULO 52.- Las Dependencias y Entidades garantizaran el acceso y
correccion de los datos personales del propio particular interesado, de
conformidad con los lineamientos y politicas generales para el manejo,
mantenimiento, seguridad y proteccion de los datos personales.

ARTICULOQO 53.- Las Dependencias y Entidades deberan contar con un sistema de
datos personales, en el que se indique el objeto del sistema, la unidad
administrativa que lo administre y el nombre del responsable.

CAPITULO IX
Cuotas de Acceso

ARTICULO 54.- En caso de que las Dependencias y Entidades puedan generar
una copia electronica de la informacion solicitada, deberan proporcionarla a los
particulares sin costo alguno, siempre que éstos asi lo precisen y provean una
direccion electrénica o los medios magnéticos u Opticos para que le sea
entregada.

ARTICULO 55.- Las Dependencias y Entidades podran expedir a los particulares
copias simples de la informacién solicitada, mismas que tendran un costo que no
podra rebasar el de los materiales utilizados para la reproduccion de la
informacion. El pago respectivo debera hacerse previamente a la expedicion de
las copias en las cajas recaudadoras de la Secretaria de Finanzas Publicas del
Municipio de Aguascalientes.

Los costos de expedicion de las copias simples seran de acuerdo a la Ley de
Ingresos del Municipio de Aguascalientes y deberan publicarse en el sitio de
Internet del Municipio.

ARTICULO 56.- Si el particular solicita copias certificadas de la informacion,
debera pagar previamente a las Dependencias y Entidades los Derechos
conforme a lo previsto por la Ley de Ingresos del Municipio de Aguascalientes
para el Ejercicio Fiscal que corresponda, misma que debera publicarse en el sitio
de Internet del Municipio.

Unicamente se certificaran las copias de aquellos documentos que consten en
original o con formas originales en los archivos respectivos.

CAPITULO X
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De las Unidades de Enlace y el Personal a Cargo

ARTICULO 57.- Los titulares de las Dependencias y Entidades designaran cual es
su Unidad de Enlace de Acceso a la Informacién y la Persona a Cargo, las que
ejerceran las facultades que les otorga la Ley y este Reglamento.

ARTICULO 58.- La Unidad de Enlace de Acceso a la Informacion es el vinculo
entre la Dependencia o Entidad y el solicitante de la informacién y sera la
responsable del procedimiento de acceso a la informaciédn que sehala este
Reglamento, para lo cual tiene las siguientes atribuciones:

I. Vigilar que se publigue de manera oportuna la informacion publica a que se
refieren los Capitulos Il y Il de este Reglamento;

Il. Clasificar la informacién de la Dependencia o Entidad;
I1l. Recibir las solicitudes de acceso a la informacion;

IV. Verificar si la informacién solicitada corresponde a la Dependencia o Entidad y
si cumple con los siguientes requisitos:

a) El nombre del solicitante o de su representante y domicilio para recibir
notificaciones u otro medio que permita la notificacion;

b) Descripcion clara de los documentos que solicita;

c) Cualquier otro dato que permita la rapida localizacion de la informacién
solicitada;

d) La modalidad en la que prefiere se le entregue la informacién, copia simple,
copia certificada, CD, disquette, etc.

V. Orientar a los particulares sobre la manera de realizar las solicitudes de acceso
a la informacion;

VI. Gestionar dichas solicitudes al interior de cada Dependencia o Entidad;
VII. Vigilar el seguimiento que se dé al tramite interno de las solicitudes;

VIIl. Emitir un acuerdo de cada solicitud recibida, misma que anexara al
expediente correspondiente;

IX. Elaborar las notificaciones a los particulares; y

X. Entregar la informacion al solicitante.
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ARTICULO 59.- Los Titulares de las Dependencias y Entidades deberan prever
que la Unidad de Enlace de Acceso a la Informacion cuente con los recursos
humanos, materiales y presupuestarios indispensables para su funcionamiento,
por lo que su creacion no debera implicar erogaciones adicionales.

La designacion de la Unidad de Enlace de Acceso a la Informacién de cada
Dependencia o Entidad debera recaer en un area administrativa ya existente, que
tenga experiencia en atencion a la ciudadania y que en la medida de lo posible,
tenga un amplio conocimiento de la organizacion y atribuciones de todas las areas
administrativas de la Dependencia o Entidad de que se trate.

ARTICULO 60.- Ademas de las atribuciones que para la Unidad de Enlace se
sefalan en el Articulo 41, cuentan con las siguientes:

I. Recabar y difundir la informacion publica contenida en el sitio de Internet del
Municipio, asi como propiciar que las areas administrativas la actualicen cuando
asi se requiera;

II. Proponer al titular de la Dependencia o Entidad los procedimientos internos que
aseguren mayor eficiencia en la gestion de las solicitudes de acceso a la
informacion;

lll. Mantener un registro de las solicitudes de acceso a la informacion, sus
resultados y costos, el cual debera estar disponible en la Unidad de Enlace de
Acceso a la Informacidon respectiva y proporcionarlo periodicamente a la
Contraloria Municipal.

ARTICULO 61.- El acceso a la informacion de las Comisiones, Consejos 0
Comités Intersecretariales se haran a través de la Unidad de Enlace de la
Dependencia o Entidad que ejerza las funciones de Secretario Técnico. Las
Unidades de Enlace de Acceso a la Informacion de dichas Dependencias y
Entidades seran los competentes para resolver las cuestiones relacionadas con el
acceso a la informacion de dichas Comisiones, Consejos o Comités. La
clasificacion de la informacion correspondera al Secretario Técnico de la
Comisién, Consejo o Comité.

Las Comisiones, Consejos o Comités deberan indicar en el sitio de Internet del
Municipio su integracion, funciones y la normatividad que les rige.

ARTICULO 62.- El cambio de la persona responsable de la Unidad de Enlace de
Acceso a la Informacién que realicen las Dependencias y Entidades debera
publicarse en el sitio de Internet del Municipio y en un lugar visible de su area de
recepcion dentro de los diez dias habiles siguientes al cambio.

ARTICULO 63.- Las Unidades de Enlace de Acceso a la Informacion deberan
enviar a la Contraloria Municipal un informe semestral en los formatos que para tal
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efecto establezca la misma, dentro de los primeros 20 dias habiles de los meses
de Enero y Julio de cada afio, toda la informacién que posean relativa a:

I. La informacion publica puesta a disposicion del particular por medios
electrénicos e impresos;

II. EI numero y tipo de solicitudes de informacion presentadas y sus resultados,
incluidas aquéllas en las que no fue posible localizar la informacién en los
archivos;

lll. Los tiempos de respuesta a las diferentes solicitudes;

IV. Los indices de informacién clasificada como publica y reservada;

V. El numero de los medios de defensa interpuestos en contra de la Dependencia
o Entidad y sus resultados;

VI. Otros que determine la Contraloria.

La Contraloria hara publica la informacion que reciba conforme a este Articulo.
ARTICULO 64.- La Contraloria rendira semestralmente, en los meses de Febrero
y Agosto, un informe escrito al Presidente Municipal sobre el acceso a la
informacion, con base en los datos que le rindan las Dependencias y Entidades
segun lo sefala el Articulo anterior.

CAPITULO XI

La Contraloria Municipal como Organo de Acceso a la Informacion Publica
ARTICULO 65.- La Contraloria Municipal es la instancia interna responsable de
aplicar este Reglamento, asi como ejercer las demas facultades que le otorga el
presente ordenamiento.

ARTICULO 66.- La Contraloria tendra las siguientes atribuciones:

l. Interpretar para efectos administrativos este Reglamento;

[I. Difundir el derecho de acceso a la informacién publica y la proteccién de los
datos personales;

[ll. Orientar y asesorar a los particulares en sus solicitudes de acceso a la
informacion y datos personales, asi como de correccion de estos ultimos;
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IV. Brindar asesoria, apoyo técnico, capacitacion y hacer recomendaciones a las
Dependencias y Entidades, para propiciar el cumplimiento de las disposiciones del
presente Reglamento;

V. Expedir criterios, recomendaciones, guias, politicas y programas en materia de
acceso a la informacion publica y de proteccion de datos personales para las
Dependencias y Entidades, incluidos los indices y la clasificacidn, desclasificacion,
custodia y conservacion de la informacién publica y reservada;

VI. Emitir formatos, procedimientos y sistemas de observancia obligatoria para que
las Dependencias y Entidades reciban, procesen, tramiten y resuelvan las
solicitudes de acceso a la informacién y a datos personales, asi como a la
correccion de estos ultimos;

VII. Realizar visitas o requerir a las Dependencias y Entidades para asegurar la
debida clasificacién, custodia y conservacion de la informacion publica vy
reservada;

VIIIl. Verificar que la informacién publica que posean las Dependencias y
Entidades esté completa y actualizada y que toda persona pueda tener acceso a
la misma mediante procesos sencillos y expeditos;

IX. Elaborar formatos, procedimientos y sistemas para el informe al Presidente
Municipal y al H. Ayuntamiento sobre el seguimiento y resolucion de las presuntas
responsabilidades de servidores publicos por incumplimiento de este Reglamento
y los lineamientos, criterios y disposiciones emitidos;

X. Otorgar ampliaciones de los plazos de reserva de la informacion cuando lo
soliciten las Dependencias y Entidades, en los términos del presente Reglamento;

XI. Celebrar convenios y acuerdos en materia de acceso a la informacion publica y
de proteccion de datos personales; y

XlIl. Las demas que le confieran este Reglamento y cualquier otra disposicion
aplicable.

ARTICULO 67.- La Contraloria Municipal publicara en el Periédico Oficial del
Estado y en el sitio de Internet del Municipio los lineamientos y demas actos de
caracter general, asi como los criterios, recomendaciones, formatos,
procedimientos, sistemas, propuestas, guias, politicas y programas.

ARTICULO 68.- La Contraloria en el ambito de su competencia, debera publicar
en el sitio de internet del Municipio la informacion siguiente:

I. El numero y tipo de auditorias realizadas en el ejercicio presupuestario
respectivo;
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II. Numero total de observaciones determinadas en los resultados de auditoria por
cada rubro sujeto a revision; y

Ill. Respecto del seguimiento de los resultados de auditorias, el total de las
aclaraciones efectuadas por la Dependencia o Entidad correspondiente, o el
servidor publico en su caso.

La informacidn descrita debera actualizarse dentro de los diez dias habiles
posteriores a la conclusion de la auditoria.

ARTICULO 69.- Los resultados de las auditorias, para efectos de su publicidad, no
deberan contener informacion que pueda causar un serio perjuicio a las
actividades de verificacion del cumplimiento de las leyes, que se relacionen con
presuntas responsabilidades o de otra indole y en general aquélla que tenga el
caracter de reservada o confidencial en los términos de este Reglamento.

Las observaciones de auditorias que puedan dar lugar a procedimientos
administrativos o judiciales, seran hechas publicas una vez que los procedimientos
sean resueltos de manera definitiva y las resoluciones correspondientes hayan
causado estado y no sean recurribles en forma alguna.

CAPITULO XII
Del Procedimiento de Acceso a la Informacion

ARTICULO 70.- Las solicitudes de informacion podran presentarse por escrito o
medio electronico, cubriendo los requisitos que al efecto sefala la fraccion IV del
articulo 41 o en el formato que al efecto expida la Contraloria Municipal. Este
formato debera estar disponible en la Unidad de Enlace de cada Dependencia y
Entidad, asi como en los sitios de Internet del Municipio.

ARTICULO 71.- Las solicitudes de informacion podran presentarse en la Oficialia
de Partes o ante la Unidad de Enlace de la Dependencia o Entidad que
corresponda y se entregara un acuse de recibo en el cual conste de manera
fehaciente la fecha de presentacion de la solicitud y la Unidad de Enlace a la que
sera turnada.

ARTICULO 72.- Los particulares que presenten solicitudes de informacién podran
sefalar la forma en que desean les sea notificada la resolucion que corresponda,
misma que podra ser:

|. Personalmente o a través de la persona que designe, en las oficinas de la
Unidad de Enlace de Acceso a la Informacion;
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Il. Por medio de comunicacion electronica, indicando una direccidon electronica
para esos efectos;

lll. Copias simples o certificadas.

ARTICULO 73.- El procedimiento para dar tramite a las solicitudes de informacion
se ajustara a lo siguiente:

I. Recibida la solicitud, la Unidad de Enlace debera turnarla a la o las Unidades
Administrativas que puedan tener la informacion;

II. En el caso de contar con la informacion y que ésta sea publica, la Unidad
Administrativa debera remitirla a la Unidad de Enlace, quien precisara los costos
de acuerdo con las diversas modalidades de entrega;

lll. En el caso de que la informacion solicitada sea reservada o confidencial, la
Unidad Administrativa que la posea debera emitir un dictamen fundado y motivado
del porque de la clasificacion, haciéndolo del conocimiento de la Unidad de Enlace
mediante oficio, y

IV. En el caso de que la Unidad Administrativa determine que la informacion
solicitada se encuentra en el Archivo General Municipal, el titular de la
Dependencia debera solicitar su remision para estar en la posibilidad de entregar
la informacién solicitada por el particular.

ARTICULO 74.- En las resoluciones de las Dependencias y Entidades que
nieguen o limiten el acceso a la informacion se debera indicar al solicitante el
recurso que podra interponer y el juicio que podra promover.

ARTICULO 75.- En la resoluciéon a la solicitud de informacién, se indicaran los
costos y las modalidades en que sera entregada la informacién, atendiendo en la
medida de lo posible a la solicitud del interesado. La informacién podra ser
entregada previo el pago de los derechos correspondientes, ya sea:

I. Por medios de comunicacién electrénica;

[I. En medio magnético u optico;

Ill. En copias simples o certificadas; y

IV. Mediante consulta fisica en la Dependencia o Entidad.

CAPITULO Xl

De los Procedimientos de Acceso y Correccion de Datos Personales
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ARTICULO 76.- EIl particular tendra acceso a su informacion de caracter
confidencial y podra solicitar su actualizacién o correcciéon y conocer su destino.
Para el efecto, debera solicitarlo a la Unidad de Enlace de Acceso de la
Dependencia o Entidad conforme a lo conducente del propio procedimiento de
acceso a la informacion establecido en el Capitulo XI de este Reglamento.

ARTICULO 77.- Las Unidades de Enlace de cada Dependencia o Entidad
estableceran el procedimiento interno para dar tramite a las solicitudes de
actualizacion o correccion de datos personales, asi como el de conocer el destino
de su informacion propia.

ARTICULO 78.- En las resoluciones que determinen la improcedencia de sus
modificaciones, se debera indicar al solicitante el recurso que podra interponer.

ARTICULO 79.- La actualizacién o correccion de datos personales sera gratuita.

CAPITULO XIV
De las Sanciones

ARTICULO 80.- Para el efecto de determinar las sanciones, se estara a lo
dispuesto por la Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado
de Aguascalientes.

TRANSITORIOS

ARTICULO PRIMERO.- El presente Reglamento entrara en vigor a los dos meses
de su publicacion en el Periddico Oficial del Estado.

ARTICULO SEGUNDQO.- La informacion y documentacién en poder del Archivo
General o Historico debera ser clasificado en un plazo maximo de un ano a partir
de la publicacion de este Reglamento. En caso de que se reciba alguna solicitud
en este periodo, el plazo para dar respuesta sera de quince dias habiles.

ARTICULO TERCERO.- Las Dependencias Municipales o Entidades en su caso,
de nueva creacién, contaran con un plazo de dos meses contados a partir de la
fecha de su creacion, conforme al instrumento juridico que corresponda, para
cumplir con las obligaciones establecidas en este Reglamento. En el caso de
fusiones, la fusionante debera cumplir con las obligaciones que correspondan a
aquéllas que resulten fusionadas.
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